Kế hoạch tuần 3 năm học 2023-2024

Từ ngày 18/9/2023 đến ngày 24/9/2023

	STT
	Nội dung
	Người thực hiện
	Ghi chú

	1
	Theo dõi công văn đi, đến


	Văn thư
	

	2
	Thống kê báo cáo số liệu theo yêu cầu
	Văn thư
	

	3
	Làm sổ điểm cá nhân
	C . Huyền, C. Nhung
	

	4
	Pho tô in ấn các báo cáo chuẩn bị hội nghị
	C Huyền
	

	5
	Tưới cây, đánh trống mở các phòng học và phòng bộ môn 
	Bảo vệ
	

	6
	Báo cáo tài chính chuẩn bị hội nghị VC, NLĐ
	C. Phượng
	

	7
	Thu BHYT
	C. Phượng
	

	8
	Cân đo khám bệnh ban đầu cho học sinh
	C. Nhung
	

	9
	Tuyên truyền các dịch bệnh
	C. Nhung
	


